Tutorial KoBoTookBox para App COVID19

Este manual describe el paso a paso de cdmo crear la aplicacién App COVID19 para registro de
pacientes COVID19.

Administradores de aplicacion

Para crear una aplicacién en KoBoTookBox primero el administrador de la aplicacién debe crear su
cuenta en el siguiente enlace:

https://kf.kobotoolbox.org/accounts/register/#/

Crear una cuenta 0 KoBo

Normbee HDARXE e R iR zacion KoBoToolbox is an integrated set of tools for
_ building forms and collecting interview
; responses. It is built by the Harvard
Nombre de usuario Humanitarian Initiative for easy and reliable use
in difficult field settings, such as humanitarian
emergencies or post-conflict environments.

Correo Electronico
This installation of KoBoToolbox may only be

used for small survey deployments, which
means less than 10,000 submissions as well as
5GB file uploads per user per month. If you
require more, please contact us.

Género If you are a organization providing humanitarian
® Masculino @ Femenino @ Otro assistance, please use OCHA's KoBoToolbox
installation instead, which provides an unlimited

Contrasefia number of submissions.

Password strength Terms of Service | Privacy Policy
T ——————————————— |

Use a few words, avoid common phrases

No need for symbols, digits, or uppercase letters

Contrasena (confirmacion)

Para verificar, introduzca la misma contrasefia anterior.

Crear cuenta

o conectar



https://kf.kobotoolbox.org/accounts/register/#/

Una vez creada la cuenta, se deben subir los formularios uno por uno a través de la interfaz web de
Kobo. Para esto, en la pestana de proyectos seleccionamos “NUEVO”

0 KoBo Q, Buscar Proyectos A

o Implementado
-

Nombre Compartido por Creado Ultima Modificacién Entradas de da...

Em ﬁ mplementado 4

Formato A y A1 May 12, 2020 Yesterday at 4:32 PM 2
COVID19 Prueba

Widgets on Pages May 28, 2020 May 28, 2020 0

MCC Test January 29, 2020 January 31,2020 1

Diabetes Test January 29, 2020 January 29, 2020 0
Borrador

Nombre Compartido por Creado Ultima Modificacién Entradas de da...

diabetes May 28, 2020 May 28, 2020 0

TecSalud Test December 15,2019 January 15, 2020 0

Nos aparecera la opcién de seleccionar cémo queremos cargar nuestro proyecto. Seleccionaremos
la opcidn “upload an XLSForm” ya que nuestros formularios ya se encuentran programados:

Crear proyecto: Choose a source

Choose one of the options below to continue. You will be prompted to enter name and other details in further steps

74

Build from scratch Use a template

o

Upload an XLSForm Import an XLSForm via URL




Una vez alli, buscamos el formulario que deseamos cargar y lo abrimos:

Crear proyecto: Upload XLSForm

Import an XLSForm from your computer.

Drag and drop the XLSForm file here or click to browse

E — !
: = =

@ Abrir X
REGRESAR
« “ 4 ||« Kobo » COVID19App v O 2 Buscaren COVID19 App

Organizar v Nueva carpeta ==~ [@ o
-
| PsE ~  Nombre Fecha de modificacien  Tipo
@ OneDrive E3:] Formato AQ 18/06/2020 5:02 p. m. Hoja
22| Formato A1 18/06/2020 4:41 p. m. Hoja
[ Este equipo
J Documentos
Documentos 5
Nombre de archive: | Formate AD ~ ‘ |Alchivcrs personalizados ~ |

A manera opcional se puede dar una descripcion del proyecto y el pais de origen. Sin embargo, llenar
esta informaciéon es completamente opcional:

Crear proyecto: Project details

MNombre del Proyecto

Formato AQ

Descripcion
Formato AQ - OMS COVID19|

Por favor especifique el pais y el sector donde este proyecto sera implementado.

Sector Pais

Select... Select..

D Ayuda a KoboToolbox a mejorar este producto compartiendo el sector y el pais donde este proyecto sera implementado. Toda la
informacion es enviada andnimamente, y no serd incluido el nombre del proyecto o la descripcion mostrada arriba.

CREAR PROYECTO

Una vez subido a proyectos, este formulario quedard en la seccién de “Borradores”. Para que pueda
ser compartido a otros usuarios es necesario implementarlo. Para realizar esto damos click en el
botén “IMPLEMENTAR”:



0 KoBo Formato AO A

Version borrador L @ 0

If you want to make these changes public, you must deploy this form

v1 (noimplementado) Ultima Modificacién : Today at 5:44 PM - 121 preguntas @

Languages: This project has no languages defined yet @

Después de unos segundos, aparecera la notificacién de implementacién en la parte inferior
izquierda de la pagina web de Kobo:

formulario implementado

Ahora que el formulario se encuentra implementado, procedemos a configurar sus usuarios que
tendran acceso a través de la aplicacion mévil o de la pagina web para llenar el formulario. Para
realizar esto, damos click en la pestafia de “Implementado” y luego seleccionamos la opcién de
“CONFIGURACION”:

0 KoBo Formato AO n

: Version actual L © 0
v1 Ultima Modificacion : Today at 5:45 PM - 121 preguntas IMPLEMENTAR DE NUEVO

Languages: This project has no languages defined yet @

Recolectar datos
Con conexion-Sin conexién (entradas miltiples) - COPIAR ABRIR

Esto permite entradas con y sin conexion y es la mejor opcion para recoletar datos en terreno.

Dentro de “CONFIGURACION” seleccionamos la opcién “Sharing”:



0 KoBo Formato AO

GUARDAR LOS CAMBIOS

O Formato AO

Formato A0 - OMS COVID19
Select... Select.

D Ayuda a KoboToolbox a mejorar este producto compartiendo el sector y el pais donde este proyecto serd implementado. Toda la
informacién es enviada andnimamente, y no serd incluido el nombre del proyecto o la descripcion mostrada arriba

Archive project to stop accepting submissions

DELETE PROJECT AND DATA

Seleccionamos “ADD USER”:

0 KoBo Formato AD

CONFIGURACION X

o

%7 imple

Quién tiene acceso

ot . D
‘ A al o afranco es propietario

‘ ADD USER '

Share publicly by link

[] Anyone can view this form

D Anyone can view submissions made to this form

Copy team from another project

Escribimos el nombre usuario con el que queramos compartir el formulario y agregamos los
permisos que consideremos oportunos. Para este caso, consideramos que aplican todos los
permisos para que el usuario pueda realizar modificaciones sobre los formularios:



0 KoBo Formato AO A

Quién tiene acceso

Q afranco s propietario

cjeffrey17 X

Edit form
Add submissions

Edit and delete submissions
Validate submissions

GRANT PERMISSIONS

Share publicly by link

[ ] Anyone can view this form

|:| Anyone can view submissions made to this form

Copy team from another project

Finalmente damos click en “GRANT PERMISSIONS” y nuestro usuario ya estara creado con sus
permisos:

Quién tiene acceso

o afranco es propietario

o cjeffrey17 ~ Add submissions - Edit form - Edit and delete submissions - Validate submissions - View form - View submissions & [

ADD USER

IMPORTANTE: Estos pasos deben seguirse para subir cada uno de los formularios y darles acceso a
los usuarios a cada formulario. La aplicacion COVID19 consta de varios formularios los cuales se
encuentran dentro de la carpeta llamada COVID19 App

Usuarios Moviles

A continuacién, explicaremos como llenar los formularios desde un dispositivo movil Android
(celular o Tablet) mediante la aplicacion KoboCollect.

Primero debemos descargar la aplicacion en
https://play.google.com/store/apps/details?id=org.koboc.collect.android

Una vez instalada, procedemos a abrirla y configurarla de la siguiente manera:


https://play.google.com/store/apps/details?id=org.koboc.collect.android

E Ment Principal @ B Men Princi  Acerca de E Cambiar la configuracién
Cambiar la configuracion
KoBoCollect v1.25.1 KoBoCo ®  Sevidor- Usuario

Part of KoBoToolbox Part of Opciones de administrador

Based on ODK Collect Based ¢ 3] Interfaz de usuario
Llenar Nuevo Formulario Llenar Nuevo Formulario 1] Mapas
E Manejo de formularios

Editar Formulario Guardado (3) Editar Formulario Guardado (3)

» -‘ @ Metadatos del formulario
Enviar Formulario Finalizado (1) Enviar Formulario Finalizado (1)
Ver Formularios Enviados (3) Ver Formularios Enviados (3)
Obtener Formulario en Blanco Obtener Formulario en Blanco
Borrar Formularios Guardados Borrar Formularios Guardados

Dentro de ajustes del servidor, debemos colocar en URL: https://kc.kobotoolbox.org y nuestro
nombre de usuario y contrasena.

E Configuracion del Servidor

Tipo
KoBoToolbox
Ajustes de KoBoToolbox

URL
https://kc.kobotoolbox.org

Nombre del Usuario
afranco

Contrasefia

Rk dok

Finalmente, debemos descargar los formularios a los cuales tenemos acceso. Para ello
seleccionamos “Obtener Formulario en Blanco” y seleccionamos los formularios que queramos
descargar, para este caso seria el Formulario AO, y luego seleccionamos “Obtener los
Seleccionados”:


https://kc.kobotoolbox.org/

E Menu Principal

KoBoCollect v1.25.1

Part of KoBoToolbox
Based on ODK Collect

Llenar Nuevo Formulario
Editar Formulario Guardado (3)
Enviar Formulario Finalizado (1)

Ver Formularios Enviados (3)

Obtener Formulario en Blanco

Borrar Formularios Guardados

E Obtener Formularice.. = Q

@ Diabetes Test O
ID: aBRs8kwXYcS7ibq9PYLJ39

@ diabetes2 O
ID: aJfHKS3c45HaGtd33gnEVt

@ Formato AD
I1D: aXQ5UJxdeppdnx7HjJasAGe

@ Formato AD y A1 O
ID: ai8sHmMdYz9ANNQse7padNv

@ MCC Test O
ID: am6UanDdTgZnXDcoPTTnvM

Seleccionar " Obtener los
A izar N
todo sl Seleccionados

Ahora ya es posible acceder a los formularios para su diligenciamiento. Para esto, dirijase al menu
principal de KoboCollecty seleccione “Llenar Nuevo Formulario” y posteriormente elija el formulario

gue desea diligenciar:

E Menu Principal

KoBoCollect v1.25.1

Part of KoBoToolbox
Based on ODK Collect

Llenar Nuevo Formulario
Editar Formulario Guardado (3)
Enviar Formulario Finalizado (1)

Ver Formularios Enviados (3)

Obtener Formulario en Blanco

Borrar Formularios Guardados

E Llenar Nuevo Formul.. = Q
@ Diabetes Test
Version: vAGUXWF2MmVDBPJQGSy96F
Agregado: mié., 29 ene., 2020 a las 17:55

diabetes2
Version: vgNk3hYwG5WDINTQIDSTGF

Agregado: mié., 03 j

Formato AO

Version: vTYc2pamw2

Agregado: jue., 18 jun., 2020 a las 18:20

Formato A0y A1 o

{ULRhjj6nGRtWFntx7guH

nié., 03 jun., 2020 a las

@ MCC Test
Version: vwRHgw LkrjRIipTVKWB

2020 alas 21:14

Agregado: vie., 31 e



